
�رای ایجاد یک �روژه و دریافت �یشنهاد از چاپخانه ها، در صفحه کار�ری خود، از منوی سمت راست،

 روی گزینه داشبورد کلیک کنید. 

در بخش مناقصه چاپ، روی « شروع مناقصه چاپ» کلیک کنید.

در ا�ن قسمت محصولی که می خواهید �رای آن مناقصه �رگزار کنید را مشخص کنید.

در ا�ن قسمت میتوانید جزئ�ات محصول را با استفاده از ا�زار یا به صورت دستی وارد کنید.  ۳

 ولی در حالت دستی باید جزئ�ات محصول را تایپ کنید.

امکان دارد �رخی از محصولات قابلیت استفاده از ا�زار را نداشته باشد که در ا�ن صورت از ورود اطلاعات 

به صورت دستی استفاده کنید 

۳/۲

دقت داشته باشید که هر چه اطلاعات وارد شده دقیق تر باشد، 

محاسبه قیمت توسط چاپخانه ها دقیق تر انجام خواهد شد

پس از اینکه اطلاعات محصول مورد نظر تکمیل شد، سا�ر اطلاعات مناقصه را وارد کنید 

در قدم اول تا�ید کنید که مناقصه ی شما شامل بخش خصوصی می باشد

۴

۴/۱

توجه داشته باشید عنوان مناقصه، نامی است که شما �رای مناقصه انتخاب میکنید که تنها در داشبورد شخصی 

شما نمایش داده می شود

کار�رد عنوان مناقصه ا�ن است که شما راحت تر بتوانید سفارش ها و مناقصه های خود را مد�ریت و کنترل کنید.

۴/۲

زمان تحو�ل محصول : در صورتی که سفارش شما باید تا تار�خ خاصی به شما تحو�ل داده شود، 

حتما آن را در ا�ن کادر وارد کنید.

بد�ن ترتیب تنها چاپخانه ها�ی که امکان تولید سفارش شما و تحو�ل آن در موعد مقرر را داشته باشند 

در مناقصه شرکت خواهند کرد..

۴/۳

زمان باز �ودن مناقصه، مدت زمانی است که چاپ خانه ها مهلت دارند �یشنهاد قیمت خود را ارسال کنند. 

زمان باز �ودن مناقصه به صورت �یش فرض سه روز در نظر گرفته شده است، اما شما می توانید آن را به 

دلخواه خود تغییر دهید. 

توجه داشته باشید که اگر مهلت زمانی را بس�ار کوتاه انتخاب کنید ممکن است �یشنهاد های کمتری 

دریافت کنید. همچنین اگر مهلت اعلام قیمت بس�ار زیاد باشد، امکان تغییرات در قیمت مواد اولیه 

در ا�ن بازه زمانی وجود دارد و ا�ن موضوع باعث عدم اعت�ار قیمت �یشنهادی چاپخانه ها خواهد شد.

۴/۴

تصو�ر طرح : با توجه به اینکه �رخی از موارد تاثیر گزار �ر قیمت محصولات چا�ی، شامل مرکب و رنگ،

قالب تیغ و ... به طرح شما بستگی دارد، �رای اینکه چاپخانه ها بتوانند قیمت دقیق و صحیح را محاسبه

و اعلام کنند، بهتر است یک نمونه کم حجم از فا�ل طراحی شده مورد نظر را آپلود کنید.

دقت داشته باشید که ا�ن تصو�ر فقط �رای محاسبه قیمت استفاده می شود و ن�اید قابل چاپ باشد. 

همچنان اگر �رای ارسال فا�ل به هر دلیلی محدودیت دارید، میتوانید یک نمونه مشابه آن را ارسال کنید.

۴/۵

پس از وارد کردن ا�ن مشخصات و کلیک روی دکمه ی “ثبت مناقصه” ، اطلاعات مناقصه ی شما 

توسط کارشناسان چاپازون �ررسی شده و پس از تا�ید به تمام چاپخانه های مرتبط اطلاع رسانی می شود.

۵

پس از تا�ید، مناقصه ی شما در بخش “مناقصه های من” قابل مشاهده است. 

با کلیک �ر روی آن می توانید اطلاعات شرکت کنندگان در مناقصه و قیمت های �یشنهادی 

آنها را مشاهده کنید.

۵

راهنمای ثبت و �رگزاری مناقصه چاپ

ا�زار به صورت �یش فرض جزئ�ات مختلفی از یک محصول را به شما نمایش میدهد و میتوانید با استفاده 

از آن تنها با چند کلیک جزئ�ات محصول را وارد کنید

۳/۱


